
คู่มือสำหรับประชาชน : การชำระภาษีป้าย 
หน่วยงาน : เทศบาลตำบลบ้านส้อง อำเภอเวียงสระ จังหวัดสุราษฎร์ธานี 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง :  

1) พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  
2) กฎกระทรวงกำหนดอัตราภาษีป้าย พ.ศ.2563  
3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/ว 3431 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2552 เรื่อง แนวทางการพัฒนาประสิทธิภาพ

การจัดเก็บรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ช่องทางการให้บริการ : กองคลัง สำนักงานเทศบาลตำบลบ้านส้อง อำเภอเวียงสระ จังหวัดสุราษฎร์ธานี 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : วันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.  
หลักเกณฑ์ วิธีการขั้นตอน เงื่อนไขการยื่นคำขอ : 

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระภาษีป้ายแสดง
ชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่น หรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอื่น เพื่อหา
รายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันที หรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 
6. กรณีที ่เจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที ่กำหนด (เกิน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน ) ต้องชำระภาษี 
และเงินเพ่ิม 
7. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 วัน นับแต่
ได้รับแจ้ง การประเมิน เพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 
60 วัน นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้ใน
ขณะนั้น ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร /หลักฐานร่วมกัน พร้อมกำหนด
ระยะเวลาให้ผู ้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื ่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่
กำหนด ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไขคำ
ขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู ้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู ้ยื ่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที ่พิจารณาแล้วเสร็จตาม 
มาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 
 
 
 
 

วิธีการ... 
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วิธีการขั้นตอน ระยะเวลาที่ใช้ในการขอรับบริการ 

ที ่ รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลา ส่วนราชการ 
1 เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 

เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ และออกเลขรับ
แบบแสดงรายการฯ  

12 นาที กองคลัง 

2 เจ ้าของป ้ายรอร ับหน ังส ือแจ ้งผลการพ ิจารณา
ตรวจสอบรายการป้าย ตามแบบแสดงรายการภาษี
ป้าย (ภ.ป.1) และแจ้งการประเมินภาษี 

ไม่เกิน 30 วัน นับจากวันที่ยื่นแบบ
แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 

กองคลัง 

3 เจ้าของป้ายชำระภาษ ีพร้อมรับใบเสร็จรับเงิน 10 นาที กองคลัง 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

ที ่ รายการเอกสาร 
ฉบับจริง 
จำนวน 

สำเนา 
จำนวน 

หน่วยนับ 

1 บัตรประจำตัวประชาชน 1 1 ชุด 

2 ทะเบียนบ้าน 1 1 ชุด 

3 แผนผังแสดงสถานที ่ต ั ้งของป้าย พร้อมรายละเอียด
เกี่ยวกับวันเดือนปีที่ติดตั้ง 

1 0 ชุด 

4 หลักฐานการประกอบกิจการ 0 1 ชุด 

5 หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 1 1 ชุด 

6 สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี) 0 1 ชุด 

7 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจ) 1 0 ฉบับ 

 
ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียม 
ช่องทางการร้องเรียน ได้แก่ 

1) สำนักงานเทศบาลตำบลบ้านส้อง เลขที่ 2 หมู่ที่ 5 ตำบลบ้านส้อง อำเภอเวียงสระ จังหวัดสุราษฎร์ธานี 84190 / 
โทร. 0 7795 3041 – 2 

2) ศูนย ์บร ิการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกร ัฐมนตรี  เลขที ่  1 ถ.พิษณุโลก เขตดุส ิต กทม. 10300 /  
สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 


